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НАКАЗ

02.01.2018                                                                                                 №9
Про допуск посадових осіб навчального закладу до роботи з документами з літерою «М», що мають гриф обмеження  доступу «Для службового користування»

На виконання пункту 74 «Інструкції про порядок обліку, зберігання та використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію», затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 27.11.1998 року № 1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання та використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію», враховуючи особливості поводження з мобілізаційними документами, що мають гриф обмеження доступу «Для службового користування»,

НАКАЗУЮ:

1. Надати допуск посадовим особам гімназії до роботи з документами з літерою «М», що мають гриф обмеження доступу «Для службового користування»  згідно з додатком.

2. Посадовим особам при роботі з документами з літерою «М», що мають гриф обмеження доступу «Для службового користування», керуватися вимогами пунктів 74-80 «Інструкції про порядок обліку, зберігання та використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв, що містять службову інформацію».

3. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Оленіч О.З. внести відповідні зміни до посадових інструкцій осіб, яким надано допуск до роботи з документами з літерою «М», що мають гриф обмеження доступу «Для службового користування».

4. Відповідальній з питань мобілізаційної роботи Березіній І.В. організувати відповідний контроль за роботою з документами з літерою «М», що мають гриф обмеження доступу «Для службового користування».

5. Лаборанту гімназії Самотою Є.В. розмістити даний наказ на офіційному сайті гімназії.

У день підписання наказу
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор Харківської гімназії №12 



Л.А. Калмичкова

Калмичкова Л.А.
Додаток до наказу

Харківської гімназії №12
Харківської міської ради  
Харківської області


від _______2018 №____

Список

посадових осіб, допущених до роботи з документами

з грифом «Для службового користування» та іншими матеріальними носіями,

що містять службову інформацію

	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по-батькові
	Посада
	Службовий телефон
	Знаходження робочого місця

	1.
	Колесник

Ольга

Богданівна
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	725-13-71
	Харківська гімназія №12

	2.
	Оленіч 

Оксана 

Зіновіївна 


	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	725-13-71
	Харківська гімназія №12

	3.
	Слінько 

Людмила 

Анатоліївна 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	725-13-71
	Харківська гімназія №12

	4.
	Березіна 

Ірина

 Володимирівна  
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	725-13-71
	Харківська гімназія №12

	5.
	Пилипенко 

Наталія 

Михайлівна 
	Секретар-друкарка
	725-13-70
	Харківська гімназія №12


Директор  Харківської гімназії №12 



Л.А. Калмичкова
